[image: image1.jpg]



Российская Федерация 

Ростовская область
Октябрьский район

Муниципальное образование «Персиановское сельское поселение»

Администрация Персиановского сельского поселения 

РАСПОРЯЖение
..2014                 
 
           №  
                п. Персиановский
	Об утверждении Положения 

об официальном сайте Администрации 

Персиановского сельского поселения 

Октябрьского района Ростовской области



Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования «Персиановское сельское поселение»:

1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Персиановского сельского  поселения Октябрьского района Ростовской области (Приложение 1)
2. Закрепить за каждым разделом сайта  специалиста, ответственного за пополнение и обновление информации в соответствующей рубрике (Приложение 2)

3. Признать утратившим силу Постановление Администрации Персиановского сельского поселения от 25.08.2010г. № 136 « Об официальном сайте администрации Персиановского сельского поселения».

4. Контроль за выполнением данного распоряжения оставляю за собой

Глава Персиановского 

сельского  поселения                                                               Р.В.Ерёмин
Приложение 1
к распоряжению Главы 

Персиановского сельского поселения 
от     .    . 2014 №                                                                                                            

Положение 

об официальном сайте Администрации Персиановского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области

1. Общие положения
Положение об официальном Интернет-сайте Администрации Персиановского сельского поселения (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом  от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования «Персиановское сельское поселение».
Настоящее Положение устанавливает общие требования к структуре, содержанию и порядку ведения официального сайта муниципального образования «Персиановское сельское поселение».

1.Общие положения

1.1. Официальный сайт муниципального образования «Персиановское сельское поселение» (далее по тексту - Сайт) - представляемая в Интернет иерархически организованная, непосредственно адресуемая совокупность связанных визуально воспринимаемых информационных страниц и элементов управления с доступом к программно-информационным средствам Web-сервера Администрации Персиановского сельского поселения.
1.2. Целью Сайта является эффективное представление  системы местного самоуправления муниципального образования Персиановское сельское поселение в информационном пространстве России и мирового сообщества.

1.3. Сайт предназначен для предоставления населению наиболее полной и актуальной информации о деятельности   органов местного самоуправления и социально-экономическом развитии муниципального образования Персиановское сельское поселение.

1.4. Функционирование сайта предполагает возможность осуществления обратной связи  с населением муниципального образования Персиановское сельское поселение и другими пользователями сайта.
Ведение сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке.

Информация, размещаемая на сайте, должна быть круглосуточно доступна пользователям  для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.
Адрес сайта Администрации Персиановского сельского поселения в сети Интернет: www.persianovskoe.ru
2. Источники, категории и статус публикуемой информации

Информация, размещаемая на сайте, носит официальный характер, она является публичной и бесплатной.

Частичное или полное использование материалов сайта Администрации Персиановского сельского поселения в средствах массовой информации или других источниках возможно только при условии обязательной ссылки на ее источник.

Содержательная структура страниц сайта Администрации Персиановского сельского поселения должна определяться его основными задачами, соответствующей формой и стилистикой, соответствовать законодательным нормам, регулирующим деятельность средств массовой информации.

Информационное наполнение сайта осуществляется из внутренних и внешних источников.

 Внутренними источниками являются:

- Собрание Депутатов поселения;

- Глава поселения;

- Администрация поселения;

Внешними источниками являются:

- Администрация Октябрьского района;

- Муниципальные учреждения и предприятия Октябрьского района;

- Органы государственной власти Ростовской области;

- Структурные подразделения Администрации Октябрьского района.

В зависимости от периодичности обновления информация может делиться на следующие категории:

- постоянная информация;

- периодически обновляемая информация;

- разовая информация.

 В случае необходимости Администрация Персиановского сельского поселения вправе заключить договоры на создание, изменение дизайна и техническую поддержку сайта со специализированными организациями, предоставляющими услуги в данной сфере.

По мере развития Интернет-сайта состав, наименование разделов и их содержание могут изменяться.

На сайте Администрации Персиановского сельского поселения запрещается размещение информации, относимой по действующему законодательству к информации ограниченного доступа (государственная тайна и конфиденциальная информация).

Запрещается использовать сайт в предвыборной агитации, а также распространять через него любые материалы, имеющие статус коммерческих.

1. Организационно-техническое обеспечение 
Информационное наполнение и обновление сайта осуществляет рабочая группа по организации процесса формирования и поддержке функционирования сайта Администрации Персиановского сельского поселения (далее – рабочая группа) из числа представителей Администрации поселения.
Рабочая группа обеспечивает:

– проверку наличия орфографических и стилистических ошибок в текстах, предназначенных для размещения на сайте;

– своевременное сообщение специалистам, предоставившим данный материал, об опечатках в тексте и согласовывает с ними необходимую его корректировку;

– контроль, за содержанием и актуальностью информации, сроками своевременного обновления и снятия информации, размещенной на сайте.

Ответственность за техническое сопровождение и информационное наполнение сайта поселения возлагается на специалиста 1 категории по вопросам ЖКХ, архитектуры, строительства, транспорта, связи и природным ресурсам.

Техническое сопровождение сайта организует и обеспечивает специалист, определяемый Главой  поселения.

В части информационного наполнения сайта Администрации Персиановского сельского поселения специалист 1 категории по вопросам ЖКХ, архитектуры, строительства, транспорта, связи и природным ресурсам, осуществляет:

1)  организацию информационного наполнения сайта Администрации Персиановского сельского поселения;

2) доступность информации, размещенной на сайте Администрации Персиановского сельского поселения;

3)  анализ информационной содержательности и посещаемости сайта;

4)  формирование структуры и содержания информации, размещаемой на сайте;

Информационные ресурсы предоставляются в следующей форме:

1) Собрание Депутатов поселения делегирует предоставление информации о своей деятельности и принятых нормативных правовых актов Администрации поселения на основании своего решения о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности Собрания Депутатов поселения.

2) Работники Администрации предоставляют информацию на бумажном носителе за подписью Главы поселения, а также в электронном виде с указанием сроков нахождения информации на сайте.

3) Для размещения на сайте информации по инициативе внешнего источника последний должен обратиться в Администрацию поселения, с письменным запросом о размещении на сайте своих материалов с указанием категории информации и дат выставления и снятия информации. Решение о размещении (отказе в размещении) подобной информации принимает Глава поселения.

Контроль, за текущим состоянием сайта Администрации Персиановского сельского поселения осуществляет начальник отдела экономики и финансов.

Специалист по делопроизводству, 
архивной работе


        
                                         Т.Н.Грачева
Приложение 2
к распоряжению Главы 

Персиановского сельского поселения 
от   11.11. 2014  № 43                                                                                                         

Список специалистов, ответственных за пополнение и обновление информации на сайте

	ьь 
	Ф.И.О. 

должность 
	Наименование раздела сайта

	1. 
	Софина Марина Сергеевна
Специалист 1 категории-экономист

	- итоги работы;
- нормативные документы;
- программа социально-экономического развития;
- налоги.

	2. 
	Коротких Тамара Юрьевна
Специалист 1 категории по правовой и кадровой работе
	- нормативные документы;



	3. 
	Грачева Татьяна Николаевнаюэттолщррлдпр879+*////
Специалист 1 категории по делопроизводству, архивной работе
	- нормативные документы;

- собрание депутатов;

- общественная приемная;

- телефонный справочник;

- пресс-центр.

	4. 
	Кундрикова Людмила Анатольевна
Специалист 1 категории по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС


	- нормативные документы;

- ГО и ЧС;
- пресс-центр.

	5. 
	Молчан Наталья Васильевна
Специалист 1 категории по вопросам земельных, имущественных отношений, бытового обслуживания и торговли


	- малый и средний бизнес;
- нормативные документы.


	6. 
	            Сердюкова Ольга Сергеевна
старший инспектор

	- торги.



	7. 
	Стенников Денис Владимирович
специалист 1 категории по вопросам ЖКХ, архитектуры, строительства, транспорта, связи и природным ресурсам
	- пресс-центр;
- новости прокуратуры;

- фотогалерея;
- каталог организаций;

- общественная приемная;
- нормативные документы;
- бюджет для граждан;

- справочники;

- градостроительная документация;

- муниципальные услуги;

- проекты НПА;
- история;

- устав поселения;

- известные личности;

- здравоохранение;
- культура;

- спорт;
- социальная сфера;
- образование.



