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Российская Федерация

Ростовская область
октябрьский район
Муниципальное образование «Персиановское сельское поселение»

Администрация  Персиановского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.10.2015                                       №469                             п. Персиановский    
	Об утверждении    административного 

регламента      по         предоставлению

 Администрацией        Персиановского

 сельского  поселения  муниципальной 

услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»


       Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в целях оптимизации предоставления государственных и муниципальных услуг

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией Персиановского сельского поселения муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории».

2. Контроль   исполнения  настоящего  постановления  возложить на  заместителя  Главы  Персиановского сельского поселения по вопросам  ЖКХ, строительства и благоустройства.

3.Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава  Персиановского

сельского поселения





Р.В. Еремин

 

 

Утвержден

постановлением Администрации

Персиановского сельского поселения

от 30.10.2015 г. № 469
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент Администрации Персиановского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Персиановского сельского поселения, а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при принятии решения о подготовке документации по планировке территории.
Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МАУ «МФЦ»).

 При оказании муниципальной услуги Администрация Персиановского сельского поселения   взаимодействует с МАУ «МФЦ». 

1.2.Муниципальная услуга  «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории» предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а также их уполномоченным представителям (далее – Заявитель).

1.3.Порядок информирования о муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах работников Администрации Персиановского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Персиановского сельского поселения,    

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).

Адрес местонахождения: Администрации Персиановского сельского поселения, почтовый адрес: Ростовская область Октябрьский район п. Персиановский ул. Мира, №19. Адрес электронной почты: sp28303@mail.ru
  Страница на официальном сайте Администрации Персиановского сельского поселения (ссылка): www.persianovskoe.ru Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(863)-60-3-17-12, факс8(863)-60-3-17-15.Приемные дни и время приема: Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 12.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресение.
1.4.Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ». Адрес местонахождения МАУ «МФЦ»:   Почтовый адрес: Ростовская область Октябрьский район п. Персиановский ул. Мира, №19.Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(863)-60-3-52-94,. Приемные дни и время приема: вторник – суббота с 8:00 до 17:00 часов (без перерыва) воскресенье – понедельник выходные дни.

2.стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Персиановского сельского поселения в лице специалиста 1-й категории по вопросам земельных имущественных отношений бытовому обслуживанию и торговле, а также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» – МАУ «МФЦ».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

– получение заявителем постановления Администрации Персиановского сельского поселения о подготовке документации по планировке территории;

– отказ в выдаче постановления о подготовке документации по планировке территории;

– получение заявителем постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории;

– получение заявителем уведомления отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку с учетом протокола публичных слушаний по проекту планировки и заключения о результатах публичных слушаний.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о подготовке документации по планировке территории не может превышать 14 рабочих дней со дня поступления заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

Срок предоставления муниципальной услуги в части утверждения документации по планировке территории не может превышать 4,5 месяца со дня поступления документации по планировке территории.

Предоставление муниципальной услуги в части утверждения документации по планировке территории приостанавливается на срок, установленный в решении о подготовке документации по планировке территории либо решении об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку.

2.5. Заявителем муниципальной услуги  являются физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель лично либо почтовым отправлением, в том числе в форме электронного документа, направляет в Администрацию Персиановского сельского поселения заявление (приложение 1 к настоящему Регламенту) о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием фамилии, имени, отчества (для физических лиц), наименования юридического лица, почтового адреса, а также реквизитов постановления администрации сельского района о подготовке документации по планировке территории (далее – заявление). Заявление может быть подано через МАУ «МФЦ», в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией  Персиановского сельского поселения. 

2.6.2. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре и могут быть направлены в электронной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

– копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица) либо личность представителя физического или юридического лица;

– документация по планировке территории, в отношении которой проводится проверка.

2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Не допускается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми   актами,   регулирующими   отношения,  возникающие  в  связи  с предоставлением муниципальной услуги, и настоящим разделом;

– представления   документов   и   информации,   которые    находятся   в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Персиановского сельского поселения по собственной инициативе;

– осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

– отсутствие в заявлении сведений, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Регламента;

 – невозможность прочтения текста письменного обращения;

– отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

– отсутствие печати юридического лица;

– документы исполнены карандашом;

– непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования, градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий.

2.11. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Градостроительный кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

–  Федеральный   закон   от  6.10.2003 № 131 – ФЗ  «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный   закон   от 27.07.2010   № 210 – ФЗ   «Об   организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Федеральный закон от 02.05.2006  № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

– СНиП 2.7.01 – 89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;

           – Устав муниципального образования «Администрации _________сельского поселения»;

 – Нормативно – правовые акты Администрации сельского поселения;

– настоящий административный регламент.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги. 

Время ожидания в очереди для консультации, подаче документов и получения документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления и представленных документов при письменном обращении в адрес Администрации  Персиановского сельского поселения, в том числе в виде почтовых отправлений, по электронной почте, осуществляется в день его поступления.

2.15. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Персиановского сельского поселения, в том числе в форме электронного документа, заявления  с приложением документов, указанных в  пункте 2.6 настоящего регламента и представляем заявителем самостоятельно.

2.16. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.16.1. Информационными стендами;

2.16.2. Стульями и столами для возможности оформления документов;

2.17. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации Персиановского сельского поселения, уполномоченных на ведение приема.

2.18. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы столами, стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), информационными стендами.

2.19. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.19.1. Номера окна (кабинета);

2.19.2. Фамилии, имени, отчества должностного лица Администрации Персиановского сельского района уполномоченного на ведение приема;

2.19.3. Графика приема заявителей.

2.20. Каждое рабочее место должностного Администрации Персиановского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано   персональным    компьютером    с   возможностью    доступа   к необходимым        информационным      базам      данных,     печатающим     и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица Администрации Персиановского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.21.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

– доступное территориальное расположение и удобный график работы Администрации Персиановского сельского поселения, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;

– строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.21.2. Показатели качества муниципальной услуги:

– снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

– соблюдение сроков предоставления услуги;
– отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.22.1. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через МАУ «МФЦ».

3.состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Содержание административной процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и представленных документов;

б) рассмотрение заявления и представленных документов и выдача (направление) заявителю решения о направлении документации по планировке территории Главе Администрации Персиановского сельского поселения или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку;

в) организация и проведение публичных слушаний по проекту планировки территории;

г) подготовка и согласование проекта постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории либо постановления Администрации Персиановского сельского поселения об отклонении документации по планировке территории;

д) выдача (направление) заявителю копии постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории или копии постановления Администрации Персиановского сельского поселения об отклонении документации по планировке территории. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов.

Основанием для начала предоставления Административной процедуры является поступление в  Администрацию  Персиановского сельского поселения заявления о предоставлении услуги и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

Поступившие заявления с документами, указанными в подпункте 2.6.2 
пункта 2.6 настоящего Регламента, регистрируются в день поступления в Администрации Персиановского сельского поселения.

После регистрации документы направляются Главе  Администрации  Персиановского сельского поселения  для нанесения резолюции с последующей передачей специалисту Администрации Персиановского сельского поселения в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры. 

Ответственным должностным лицом за исполнение административной процедуры является специалист 1-й категории по вопросам земельных, имущественных  отношений бытовому обслуживанию и торговле  Администрации Персиановского сельского поселения, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры.

Срок исполнения административной процедуры – не более 2 дней 
3.1.2. Рассмотрение заявления и представленных документов и выдача (направление) заявителю решения о направлении документации по планировке территории Главе  Администрации Персиановского сельского поселения или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку.

Специалист Администрации Персиановского сельского поселения, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, проверяет соответствие содержания заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента.

При установлении фактов, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, специалист Администрации Персиановского   сельского поселения почтовым отправлением в письменной форме либо по электронной почте в форме электронного документа информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги приеме заявления с объяснением содержания выявленных недостатков, вместе с отказом возвращаются все приложенные документы. 

В случае установления несоответствия документации по планировке территории требованиям пункта 2.9 настоящего Регламента специалист Администрации Персиановского сельского поселения, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, осуществляет подготовку решения об отклонении такой документации и направлении ее на доработку.

В случае установления соответствия документации по планировке территории требованиям пункта 2.9 настоящего Регламента специалист Администрации Персиановского сельского поселения, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, осуществляет подготовку решения о направлении документации по планировке территории Главе  Администрации Персиановского сельского поселения.

Решения, указанные в абзацах подпункта 3.1.2 пункта 3.1 настоящего Регламента, выдаются (направляются) заявителю специалистом Администрации Персиановского сельского поселения лично, почтовым отправлением в письменной форме либо по электронной почте в форме электронного документа.

Административная процедура исполняется в течение 30 дней со дня 
поступления заявлений и документов с резолюцией Главы  Администрации Персиановского сельского поселения «для рассмотрения» специалисту Администрации Персиановского сельского поселения, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры. 

3.1.3. Организация и проведение публичных слушаний по проекту планировки территории.

Публичные слушания по проекту планировки территории проводятся в соответствии с Положением о публичных слушаниях в сельском поселении, утвержденным решением  собранием  депутатов  сельского поселения от 29.12.2012 г. №19
Срок исполнения административной процедуры составляет не менее 1 месяца и не более 3 месяцев со дня оповещения жителей сельского поселения о времени и месте проведения публичных слушаний по проекту планировки территории.

3.1.4. Подготовка и согласование проекта постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории либо постановления Администрации Персиановского сельского поселения об отклонении документации по планировке территории.

После принятия одного из решений, указанных в абзацах подпункта 3.1.2 пункта 3.1 настоящего Регламента, специалист  Администрации Персиановского сельского поселения, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории. Срок исполнения административной процедуры – не более 15 дней  со дня проведения публичных слушаний по проекту планировки территории.

3.1.5. Выдача (направление) заявителю копии постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории или копии постановления Администрации Персиановского сельского поселения об отклонении документации по планировке территории. 

Копия постановления Администрации Персиановского сельского поселения об утверждении документации по планировке территории или копии постановления Администрации Персиановского сельского постановления об отклонении документации по планировке территории выдается (направляется) заявителю лично или почтовым отправлением, в том числе в форме электронного документа.

При получении копии постановления в Администрации Персиановского сельского поселения  заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документа, и расписывается в книге учета выданных документов Администрации Персиановского сельского поселения.

Копия постановления выдается в Администрации Персиановского сельского поселения по адресу:Ростовская область Октябрьский район п. Персиановский ул. Мира №19.

Копия постановления, предоставляемая заявителю по почте, направляется по адресу отправителя, указанному в заявлении, заказным письмом, в том числе направляется заявителю в форме электронного документа по указанному в электронном обращении адресу.

Срок исполнения административной процедуры – не более 5 дней  со дня принятия постановления Администрации Персиановского сельского поселения о  подготовке документации по планировке территории.
3.2. Последовательность административных процедур указана в приложении 2 к настоящему Регламенту  Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории».
4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

 АМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Администрации Персиановского сельского поселения и заместителем Главы Администрации Персиановского сельского поселения.

4.1.1.Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения Главой Администрации Персиановского сельского поселения и заместителем Главы Администрации Персиановского сельского поселения проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Персиановского сельского поселения.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.2. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги;
5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ отдела, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя  Главы Администрации сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой  Администрации Персиановского сельского поселения подаются  на имя  Главы Октябрьского района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Персиановского сельского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование Администрации Персиановского сельского поселения, муниципального учреждения (МАУ «МФЦ»), предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица администрации  или МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации или МАУ «МФЦ», должностного лица администрации или МАУ «МФЦ»;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации или МАУ «МФЦ», должностного лица администрации или МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти   рабочих    дней   со   дня   ее   регистрации.   Правительство   Российской 

Федерации   вправе   установить   случаи,   при   которых   срок   рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае  получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Специалист по делопроизводству
и архивной работе                                                     Т.Н. Грачева
	
	Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»


Форма заявления
	
	Главе Администрации Персиановского сельского поселения

____________________________________________

от__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
наименование юридического лица)
__________________________________________

(ИНН и регистрационный номер юридического лица)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________



(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке
территории 
Прошу Вас принять решение о подготовке документации по планировке территории в границах

____________________________________________________________________

(описание границ территории)

Согласен на обработку персональных данных.

Дата____________                                                          Подпись____________

	
	Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»


Блок – схема 

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»

	Прием заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории ( проектов планировки и проектов межевания)



	Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пунктов 2.6 и 2.9 настоящего Регламента



	В случае несоответствия требованиям пунктов 2.6 и 2.9 настоящего Регламента
	
	В случае соответствия требованиям пунктов 2.6 и 2.9 настоящего Регламента



	Подготовка и согласование мотивированного отказа  в принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	Подготовка, принятие и регистрация решения о подготовке документации по планировке территории



	Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Выдача постановления Администрации сельского поселения о подготовке документации по планировке территории
	
	Выдача постановления Администрации сельского поселения об утверждении документации по планировке территории








